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APRESENTACAO

O PROGRAMA PARANA MAIS VIAGEM instituido pelo Governo do Estado com
objetivo de contribuir no desenvolvimento dos municipios paranaenses, gerando o
sentimento de pertencimento ao Estado do Parana, sendo implementado pelas
secretarias e autarquias em suas respectivas areas de atuacao.

O Programa foi instituido pela Lei n° 21.767/2023 e tem a finalidade de
fomentar o desenvolvimento turistico no Parana e estimular o fluxo de turistas por
meio de viagens rodoviarias. A SETU, por meio de repasse de recursos para 0s
municipios, contribui para viabilizar as viagens e assim incentivar o desenvolvimento
do turismo interno, fortalecer a estruturacdo de destinos turisticos, ampliar o
consumo turistico interno e fomentar a qualificacdo dos produtos turisticos
paranaenses.

O Parana Mais Viagem instituiu, também, o Projeto Viaja +60 em parceria
com a Secretaria da Mulher, Igualdade Racial e Pessoa ldosa (Semipi), atraves do
recurso fundo a fundo, com finalidade de promover a inclusdo social da pessoa idosa
por meio do fomento das atividades turisticas direcionadas e aumento das

oportunidades de viajar.

Quem pode participar do Programa?

Prefeituras Municipais do Estado do Parana.

Como é feita a sele¢ao dos viajantes?
A selecao dos viajantes é feita pela prefeitura, porém o publico alvo deve ser
pessoas em vulnerabilidade social e econémica.

*Servidores publicos estao vedados de participar do programa.
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1.INTRODUCAO

Para que o municipio possa integrar o Programa Parana Mais Viagem e
proporcionar beneficios diretos aos seus cidadaos, € necessario firmar um convénio
com a Secretaria de Estado do Turismo do Parana (SETU). Este passo inicial
garante que o0 municipio se torne apto a receber o suporte financeiro e as
orientagdes do programa para viabilizar as viagens. O convénio é uma jungéo de
esforgcos entre a Prefeitura Municipal e a SETU, em que ambos compartilham o
compromisso de fomentar a cultura turistica e a inclusao social, principalmente para

pessoas em situagao de vulnerabilidade.

Para formalizar o convénio, € necessario iniciar um processo administrativo.
Esse processo é feito por meio do sistema eletrénico do governo, o eProtocolo, onde
o representante da prefeitura pode abrir o protocolo e enviar os documentos
necessarios para analise e aprovacgado. Abaixo, explicaremos como acessar o

eProtocolo e as etapas para abrir o protocolo de convénio.

1.1. COMO ABRIR UM PROTOCOLO?

Acesse o0 site www.eprotocolo.pr.gov.br, informe o Cadastro de Pessoa

Fisica (CPF) e senha do usuario. Para ter uma chave de acesso € necessario
possuir um cadastro prévio. Caso o usuario ndo possua cadastro ou nao recorde a

senha, podera utilizar os outros métodos de acesso disponiveis na tela de acesso.
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http://www.eprotocolo.pr.gov.br/

Exemplo:

Figura 01 — Acesso ao

Central de Seguranca

CPF

ePROTOCOLO senha

OPGOES DE LOGIN
?C Entrar

@ Central de Seguranca

Voltar

| E] Usar meu n® de celular

E Certificado Digital - eCPF Ainda ndo sou cadastradeo
| @@ Bxpresso ) Esqueci minha senha
\ ° Entrar com gowhe / A verificacdo em duas etapas esta disponivel.

- Para habilitar esse recurso e atualizar os dados do seu
| #& SANEPAR . . . : .
cadastro, realize o login através do gov.br. Clique aqui.

[ B4 tmail

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado

Para um tutorial completo com passo a passo de como cadastrar e incluir
documentos em um processo no sistema eProtocolo, acesse:
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos _restritos/files/documento/2
020-01/cadastro_de protocolo_0.pdf

2.CONVENIO

Como o municipio pode participar do Programa Parana Mais Viagem?

Para participar do programa é necessario fazer um CONVENIO com a

Secretaria de Turismo.

O que é um convénio?

O Convénio é uma juncao de esforcos firmado entre a SETU e as Prefeituras

Municipais, que busca atingir objetivos de interesse comum entre as partes.
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https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2020-01/cadastro_de_protocolo_0.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2020-01/cadastro_de_protocolo_0.pdf

Como escolher o destino da viagem?

Visando fomentar o turismo do Estado como um todo, preferencialmente uma
parte do recurso pode ser utulizada em viagens regionais, ainda em desenvolvimento

turistico.

A outra parte do recurso podera ser utilizada para visitacdo em destinos
consolidados, porém fora da alta temporada. Sendo assim, estas viagens devem ser

realizadas entre os meses de abril e novembro.
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2.1. OFICIO DE SOLICITAGAO

No oficio de solicitagdo deve constar o destino da viagem, qual o publico
sera contemplado com a viagem, o valor de apoio e a data da viagem, com a

assinatura do prefeito.

Exemplo:

Figura 02 — Exemplo de oficio de solicitagdo

LOGO DO MUNICIPIO

Oficio n® XXX/XXXX

Assunto: Solicitagado de recursos financeiros para a realizagdo da viagem para XXxXxxx.

Prezado XXXX

Excelentissimo senhor secretéario, venho através do presente oficio solicitar a Vimos pelo presente solicitar a
Vossa Senhoria a liberagdo de recursos do Programa Parana + Viagens através desta secretaria, para o
municipio xxxxx, no valor de R$ xxxx (xxx), com a finalidade da viagem a ser realizada com destino a xxxx
para conhecer xxx, xxxx no periodo de xx a xx/xx/xxx. Serdo contemplados (publico) do Municipio.

Para tal, solicitamos a colaboragao financeira no valor de R$ Xxx.XXX (XXXx).

Sem mais para o momento e certos de sua compreensdo reiteramos protestos de elevada estima e

consideragao.

Atenciosamente,

XXXXXXXX

Prefeito Municipal

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado

Modelo:https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/doc

umento/2024-11/1 - oficio de solicitacao 0.odt
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https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/1_-_oficio_de_solicitacao_0.odt
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/1_-_oficio_de_solicitacao_0.odt

2.2. APROVACAO

Apds a chegada do processo de solicitagdo de colaboragao, a Diretora Geral
analisa o processo e emite o parecer favoravel, se viavel. Caso aprovado, o
municipio recebera via pendéncia no eProtocolo o checklist e os modelos da

documentacao que precisa ser anexada para dar continuidade ao processo.

Exemplo:
Figura 03 — Oficio de aprovagao
G OV ERNDO D O ESTADO
SECRETARIA DO TURISMO
OFICIO N° xxx/202x-DG Curitiba, xx de xx de 202x.

Assunto: PARANA MAIS VIAGEM

Prezado Prefeito,

A Secretaria de Estado do Turismo recebeu por meio do oficio xx/202x, através do
qual a prefeitura, manifesta o interesse no programa_PARANA MAIS VIAGEM no
municipio de xxx, informamos que o pleito sera atendido no valor de R$ xxx (xxx) por
meio de Termo de Convénio, para transferéncia voluntaria.

Solicitamos a necessidade documentagdo abaixo para o inicio do processo
administrativo, a fim de celebrar termo de convénio. Também sera necessaria elaboragéo
de plano de trabalho.

Para darmos continuidade no Termo de Convénio, é necessario que todos os
documentos abaixo sejam enviados no prazo de 15 dias corridos, ou o mesmo sera
arquivado por falta de manifestagédo dessa prefeitura.

1. Rg e CPF do Prefeito

2. Ata de posse do Prefeito
3. Plano de Trabalho

4. Declaragéo de

Contrapartida

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado

Rua Alameda Julia da Costa, 64 - Sdo Francisco - Curitiba/PR (41) 3304-7058
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2.3. CHECK LIST

1. Registro Geral (RG) e CPF do Prefeito

2. Ata de posse do Prefeito

3. Declaracédo de Contrapartida — Modelo
(https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/
2024-11/2 - declaracao de contrapartida 0.odt)

4. Demonstrativo orgamentario — Modelo

(https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/

2024-11/3 - demonstrativo_orcamentario _0.docx)

5. Coépia de contrato de abertura de conta bancaria EXCLUSIVA para
repasse dos recursos (Banco do Brasil).
6. Ato de designacéo Gestor e Fiscal — Portaria e publicagéo da prefeitura

(https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/

2024-11/4_- designacao_de gestor_e_fiscal_0.odt)

7. Declaragao de execugao de despesas

(https://www.turismo.pr.qov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/

2024-11/5 - declaracao de execucao de despesa 0.doc)

8. Trés orcamentos de cada item ou servigo a ser contratado.
9. Declaragado do Municipio justificando a escolha do orgamento — Modelo

(https://www.turismo.pr.qov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/

2024-11/6 - justificativa de orcamentos municipais 0.docx)

10.Certidao Liberatdria emitida pelo concedente
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https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/2_-_declaracao_de_contrapartida_0.odt
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/2_-_declaracao_de_contrapartida_0.odt
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/6_-_justificativa_de_orcamentos_municipais_0.docx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/6_-_justificativa_de_orcamentos_municipais_0.docx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/5_-_declaracao_de_execucao_de_despesa_0.doc
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/5_-_declaracao_de_execucao_de_despesa_0.doc
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/4_-_designacao_de_gestor_e_fiscal_0.odt
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/4_-_designacao_de_gestor_e_fiscal_0.odt
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/3_-_demonstrativo_orcamentario_0.docx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/3_-_demonstrativo_orcamentario_0.docx

11.Certidao Liberatoria emitida pelo convenente

12.Certiddo ou documento equivalente atestando que o interessado esta em
dia com o pagamento dos tributos, empréstimos e financiamentos devidos
ao concedente

(https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/

2024-11/8 - declaracao_pagamento_de_tributos 0.doc)

13.Certidao de transferéncia voluntaria

14.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

(CNPJ); 15. Certidao Negativa de Débitos (CND) com a fazenda Federal;

16.CND com a fazenda Estadual.

17.Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

18.CND com o Tribunal Superior do Trabalho

19.Certidao Liberatdria do Tribunal de Contas do Estado (TCE)
(IMPRESCINDIVEL)

20.Consulta do Cadastro Informativo Estadual (CADIN) do estado do

Parana 21. Declaragao — Licitacdo apés Convénio

(https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/

2024-05/5-declaracao_-_execusao_apos_convenio_modelo.docx)

2.4. PRAZOS

A solicitacdo de apoio deve ser solicitada até 60 dias antes da data da

viagem, para que haja tempo habil para tramitacoes.

E de extrema importancia que a data informada da viagem seja mantida.
Caso a data da viagem tenha que ser alterada por algum motivo, € imprescindivel
que a Secretaria de Estado do Turismo seja comunicada imediatamente, em até 15
dias antes da viagem através de um oficio com justificativa. Caso contrario o
procedimento sera arquivado e 0s recursos nao serao repassados. Se o repasse ja

estiver na conta, o Municipio devera devolver o valor.
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https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-05/5-declaracao_-_execusao_apos_convenio_modelo.docx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-05/5-declaracao_-_execusao_apos_convenio_modelo.docx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/8_-_declaracao_pagamento_de_tributos_0.doc
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/8_-_declaracao_pagamento_de_tributos_0.doc

2.50RCAMENTOS

Para a realizagdo do convénio € necessario a apresentacdo de 03
orcamentos dos itens que irdo compor o processo. Os orcamentos devem ser de 03
empresas diferentes e os itens devem ser os mesmos que irdo fazer parte do
convénio. O recurso do convénio pode ser utilizado apenas para:

@ Transporte rodoviario

@ Hospedagem

@ Alimentacéo

@ Guia de Turismo (obrigatério)

@ Seguro viagem e seguro transporte (obrigatérios)

@ Ingressos dos atrativos

2.6 MAPA DE PRECOS

Com os orgamentos definidos, sera necessario elaborar um mapa de precos.
O mapa de pregos € um documento que compila e compara propostas de precos de
diferentes fornecedores para a aquisicdo de produtos ou servigos dentro de um
convénio.

No mapa de pregos devem ser incluidos os 03 orgamentos de 03 empresas.

Exemplo:
Quadro 1 — Mapa de precos

Item Desci;;g:: dos Custo 1 Custo 2 Custo 3 Menor Custo
1 Agéncia XXX R$ 27.000,00 R$ 28.950,00 R$ 27.950,00 | R$ 27.000,00
2 Agéncia XXX R$ 21.000,00 R$ 23.350,00 R$ 21.000,00 | R$ 21.000,00
3 Agéncia XXX R$ 9.900,00 R$ 10,100,00 | R$ 100.400,00 | R$ 9.900,00

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado

Modelo:https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/doc

umento/2024-11/7 - mapa de preco 0.xlsx



https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/7_-_mapa_de_preco_0.xlsx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/7_-_mapa_de_preco_0.xlsx

2.7 DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE CONTRAPARTIDA

Conforme explicado anteriormente, o convénio € uma conjuncdo de esforgos para
atingir objetivos de interesse comum entre as partes. Desta forma, para a realizagéo
de um convénio, a prefeitura deve arcar com uma contrapartida financeira. O valor da
contrapartida minima do municipio é baseado no indice do Instituto Paranaense
de Desenvolvimento Econémico e Social (IPARDES) do Municipio.
Na declaracdo de contrapartida € necessario indicar as rubricas orcamentarias:
Dotacao Orgamentaria, Natureza da Despesa e Fontes.
Para realizar o calculo é necessario verificar nos Cadernos IPARDES em
qual porcentagem o] Municipio se enquadra

(https://www.ipardes.pr.gov.br/Pagina/Cadernos-municipais), e posteriormente

realizar a seguinte conta:
Valor total do convénio (dos itens orgados) X a porcentagem em que o municipio

se enquadra = valor minimo de contrapartida.

Art. 669

§ 1° A contrapartida sera estabelecida em termos percentuais do valor previsto no
convénio, considerada a capacidade financeira do ente beneficiado e do objeto a ser
executado, bem como observara os seguintes limites minimo e maximo
| - no minimo 1% (um por cento) do valor do convénio, para Municipios com o mais
recente Indice IPARDES de Desempenho Municipal de até 0,5000;
Il - no minimo 5% (cinco por cento) do valor do convénio, para municipios com o
mais recente indice IPARDES de Desempenho Municipal de até 0,5001 a 0,7000;
[Il - no minimo 10% (dez por cento) do valor do convénio, para os municipios com

o mais recente indice IPARDES de Desempenho Municipal superior 0,7000.
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https://www.ipardes.pr.gov.br/Pagina/Cadernos-municipais

Exemplo:

Figura 04 — Declaragao de Contrapartida

LOGO DO MUNICIPIO

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE CONTRAPARTIDA

Eu, (nome do prefeito(a)), portador da carteira de Identidade n°® xx.xx, expedida pelo xx, CPF n°
XX.XXX.XXX na condigdo de representante legal da Prefeitura Municipal de xxxx, CNPJ N° xx.xx.xx
DECLARO, em conformidade com Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente, que a presente entidade
dispde e se compromete com o montante R$ xxxxx (xxxx), para participar a titulo de contrapartida no repasse

de recursos

Dotagédo Orgamentaria:08.002.23.695.0003.2047
Natureza de Despesas:33.90.39.00.00
Fontes: 00000

Por ser verdade, firmo a presente.

Xxx - Pr, xxx de xxx de

Assinatura Prefeito(a)

Modelo:https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/doc

umento/2024-11/2 - declaracao de contrapartida 0.odt
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https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/2_-_declaracao_de_contrapartida_0.odt
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/2_-_declaracao_de_contrapartida_0.odt

2.8 DEMONSTRATIVO ORGAMENTARIO

No demonstrativo orcamentario devem constar os itens que irdo compor o

convénio. Estes itens devem ser os mesmos que foram orgados e descritos nos

orcamentos. No demonstrativo deve conter o valor total do convénio, o valor

repassado pela SETU e o valor de contrapartida do municipio.

Exemplo:

Figura 05 — Demonstrativo Orgamentario

LOGO DA PREFEITURA

DEMONSTRATIVO ORGAMENTARIO
PARANA MAIS VIAGEM

viabilizagdo da viagem para xxxx.

O presente Termo de Convénio tem como objetivo o esforco de cooperagdo mutua
entre a Secretaria de Estado do Turismo e a Prefeitura Municipal de xxxxx, para

Os Orgamentos, com a descrigdo dos servigos, os quantitativos e os custos unitarios
devem ser preenchidos na tabela abaixo, resultando no valor total de R$ XXXXX, por
parte da SETU e como contrapartida do Municipio o valor de R$ XXXXX. Total de R$

XXXXXXX
Servigo Quantidade | Valor unitario Valor total
Descrever os servigos considerando os itens permitidos e descritos Informar a Informar valor unitério | Informar o valor total
conforme estdo no Manual quantidade a | do servigo do servigo a ser
ser contratada contratado
TOTAL

Nome do municipio, data de més de 2024.

Nome do(a) prefeito(a)
Prefeitura Municipal de (nome do municipio)
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Modelo:https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/do

cumento/2024-11/3 - demonstrativo orcamentario 0.docx
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https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/3_-_demonstrativo_orcamentario_0.docx
https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/3_-_demonstrativo_orcamentario_0.docx

2.9 PORTARIA DO GESTOR E DO FISCAL

O Gestor e o Fiscal sdo os responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do Convénio e dos recursos repassados. A portaria que nomeia o gestor
e o fiscal deve ser emitida pela prefeitura, elegendo 02 servidores publicos um para
cada cargo, para esta responsabilidade. Deve constar no minimo um documento de

identificagéo de cada servidor (RG, CPF ou matricula).

Exemplo:

Figura 06 - Portaria de gestor e fiscal

LOGO DO MUNICIPIO

PORTARIA N°. XXXXXXX

O Prefeito Municipal xxxx, Estado do Parana, no uso das suas atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei.
RESOLVE:

Art. 1° - Designar a Servidora Publica Municipal xxxx, ocupante do cargo de xxxx, portadora do RG
n°. xx.xx.xx.xx € CPF n°. como gestora do convénio com a Secretaria de Estado do Turismo referente a

viagem para XXxxXx.

Art. 2° - Designar o Servidor Publico Municipal xxxx, ocupante do cargo de xxxx, portador do RG n°.
xx.xx.xx.xx € CPF n°. como fiscal do convénio com a Secretaria de Estado do Turismo referente a viagem

para XXxXxx.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor nesta data, revogada as disposi¢cdes em contrario.

Municipio, de de 202x

XXXXXXXX

Prefeito Municipal

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado

Modelo:https://www.turismo.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/doc

umento/2024-11/4 - designacao de gestor e fiscal 0.odt
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2.10ABERTURA DE CONTA BANCARIA EXCLUSIVA

Para realizagao do convénio € necessario a abertura de uma conta bancaria
no Banco do Brasil. Os recursos repassados e a contrapartida financeira, deverao
ser depositados e movimentados nesta mesma conta corrente especifica.

E Importante destacar que a Contrapartida devera ser depositada na mesma

data da liberagao da parcela conforme estabelecido no cronograma de Desembolso.

2.11 PLANO DE TRABALHO

ApoOs o recebimento e analise de todos os documentos do check list, a

equipe técnica da SETU ira elaborar o Plano de Trabalho e posteriormente o

enviara para a prefeitura.

Apos a aprovacgao da Prefeitura sera solicitada a assinatura do Prefeito no
plano de trabalho por meio do e-protocolo, sendo uma assinatura digital.

E imprescindivel que a Prefeitura se atente ao item VI - ETAPAS E/OU
FASES DE EXECUCAO do Plano de Trabalho, onde estéo descritos os itens que

compoem o convénio.

A descricdo dos itens deve ser citada de forma idéntica na Nota Fiscal para

fins de prestacédo de contas (item 8).
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2.12 TERMO DE CONVENIO

Apoés a assinatura do Plano de Trabalho,

setor juridico da Secretaria de Turismo para

favoravel, o termo de convénio sera assinado

O processo sera encaminhado ao
analise. Com o parecer juridico

pela Secretaria e pela Prefeitura

celebrando o convénio entre as partes. A assinatura sera por meio do e protocolo,

sendo uma assinatura digital do Prefeito.

Exemplo:

Figura 07 — Solicitagdo de assinatura

Solicitagdo de Assinatura
Arquivos

Home

82 - DESPACHO_3.pdf

NO Protocolo: 23.172.610-1

= Qrgdo: | SETU - SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

‘Dmtinata'rio:| Selecione uma opcao

Prazo (dias): @® Dias lteis @) Dias corridos

[:J Assinatura encadeada

{*) Campo de preenchimento obrigatario.
Assinatura
W&o consta assinatura para este documento.

Pendéncia As_sinatura

Mdo consta pendéncia de assinatura para este documento.

%
Excluir
x v |
3
[] Requer Assinatura Eletronica Qualificada
Solicitar Assinatura Cancelar

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado
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2.13 PUBLICAGAO NO DIARIO OFICIAL

A publicagao do convénio firmado entre as partes, sera publicada através da
Secretaria de Turismo no Diario Oficial posteriormente a assinatura do termo de

conveénio.

Exemplo:

Figura 08 — Publicagéo no Diario Oficial

Didrio(JFICIAL Parand

Diario Oficial Matérias Desconectar

Matériaz > Acompanhamento Giovanna da Siva Francisco

o Maléria enviada com sucesso!

Acompanhamento de Matérias

dmite MATERTA iMpRIGR  yOLTAR K]
ME - Protocolo 145848/2024 i Didrio Oficial Com. Ind. e Servicos
nviadas por mim
Ticulo TERMO DE INEXIGIBILIDADE n® 104 =
Para Minha Apravacis g || Secrefarias de Estada
G =ETU - Secretaria de Estado do || Secretaria do Turismo
Dt ne 4 Extrato-EX (Gratita)
Consultar matbrias Depositario Giovanna da Siva Francisco DIOE TERMO DE
E-mail giovanna.francisco@turisme.prgov.br T INEXIGIBILIDADE n +*
Sl 304 pdl =
Enviada em 09/12/2024 16:03 IGIEIKB
Data de publicacio
E Dok i Macidad & 11/12/2024 Quarta-feira Gratuita
@ 2010 - Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana -
DIDE
Praga Nossa Senhora de Salate, S/N - Centro Civico - Cel = pﬂ I CASA CIVIL
B0530-809 - Curitiba - Parana

Telefones e Ramais

Fonte: Secretaria de Turismo do Estado

*E importante se atentar que somente apés a publicagdo do convénio no Diario
Oficial pode ser realizada a licitagdo (pregao eletrénico, dispensa e inexigibilidade)

dos itens que compoem o processo. A Unica excec¢ao é através de Registro de Precgos.
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2.14 PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacdo de contas sera realizada apds a viagem através do SIT

(https://www1 .tce.pr.gov.br/conteudo/sit-sistema-integrado-de-

transferencias/53/area/251). O Sistema Integrado de Transferéncias (SIT) é o

sistema informatizado de prestagao de contas de transferéncias voluntarias,
instituido em 2011 pela Resolugao n°. 28/2011 do Tribunal de Contas do Parana. A
partir de 2012, a utilizagdo do SIT se tornou obrigatéria para os érgéos
repassadores e para os entes publicos ou entidades privadas que recebem recursos
de convénios, acordos, parcerias e outros instrumentos similares.

Sendo assim, é obrigatério o cumprimento da instru¢gdo normativa n°
61/2011 e Resolugcao 28/2011 do Tribunal de Contas do Estado do Parana, desta
forma oportunamente solicitamos que sejam lancadas as devidas informagdes e
documentos pertinentes do TOMADOR (Prefeitura).

No minimo serao necessarios pelo tomador dos recursos:

1. Extratos bancarios da conta corrente e de aplicagao financeira (Lembrando
ainda que toda movimentacdo financeira devera ser realizada através da
respectiva conta especifica aberta para o presente convénio).

2. Publicacdo do aviso de licitagdo, quando esta for necessaria, devida
homologacao e autorizagao;

3. Ata de julgamento dos processos licitatorios/dispensa;

4. 03 orgamentos e pesquisas de precos realizados para cada item objeto do
plano de trabalho;

5. Relagao dos ganhadores das pesquisas de precos;

6. Notas fiscais (indicando o numero do convénio) e comprovantes de
pagamento;

7. Relatério de cumprimento e execucao do objeto.

OBSERVAGCAO: Todas as despesas realizadas devem estar estritamente
vinculadas e descritas no Plano de Trabalho e realizadas dentro do periodo de

vigéncia do respectivo Termo de Convénio.

ATENGCAO: Serdo glosadas e solicitada a devolucéo de valores de despesas ndo

previstas no Plano de Trabalho (posto que além da fiscalizagdo exercida pelo
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Tribunal de Contas, a execugao do objeto da transferéncia sera fiscalizada pelo
concedente, por meio do Fiscal Responsavel indicado no termo de transferéncia e

do seu Sistema de Controle Interno).

“‘Art. 15. As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolugao
28/2011 deverao informar e atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo

sistema”.

Instrucdo Normativa obrigatéria:
https://www1.tce.pr.gov.br/multimidia/2012/12/pdf/00240313.pdf

Resolugao:
https://www1 .tce.pr.gov.br/multimidia/2015/4/pdf/00276414 .pdf

2.15 DUVIDAS GERAIS SOBRE OS CONVENIOS

E possivel utilizar objetos previamente licitados?
N&o. A unica excecao é através de Registro de Pregos dentro da validade de

01 ano.

Quais modalidades de licitagao podem ser utilizadas?
Todas as modalidades previstas na Lei n° 14.133/21: pregao, concorréncia,

leildo, concurso e dialogo competitivo.

E possivel antecipacdo do pagamento?
Nao é possivel realizar a antecipagdo do pagamento. Atualmente, apos a
publicagdo do Convénio e cadastro no SIT — Sistema Integrado de Transferéncias o

processo € encaminhado para o pagamento.
E quando nao existem empresas suficientes para os orcamentos?

O orcamento pode ser realizado através da internet, contratacdes ja

realizadas e até mesmo Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
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Principal questionamento acerca dos saldos dos Convénios.

Recebemos diariamente duvidas acerca de eventual saldo do Convénio,
geralmente quando é realizado procedimento licitatério e ocorre redugéo do valor do
servico a ser contratado. Geralmente o tomador questiona da possibilidade da
reducdo da contrapartida ou da possibilidade de depositar apenas
proporcionalmente o valor. Tanto o valor do repasse quanto o valor da contrapartida
deverao ser efetuados nos valores especificados no Termo de Convénio, e todo
saldo sera revertido ao Tesouro do Estado (através de GR-PR) ao final da prestacéo
de contas, posto que as despesas sdo realizadas primeiramente sobre 0 montante
do valor da contrapartida. “Art. 15. O saldo final da conta corrente especifica devera
ser recolhido pelo tomador dos recursos a conta do concedente ou de acordo com o
estipulado pelo termo de transferéncia, observada a legislagao aplicavel. Paragrafo
unico. Para determinacdo do saldo a ser restituido, a comprovagao das despesas
ocorrera, primeiramente, sobre o montante da contrapartida financeira.” (resolugéo
28)
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